استاد گرامی جناب آقای
با سلام و احترام؛
 خواهشمند است به نکات زیر توجه فرمایید:
1- سربرگ جدید را از پورتال پردیس آیت ا... طالقانی به نشانی ptq.cfu.ac.ir یا واحد آموزش دریافت نمایید.
2- برای کلیه امتحانات پاسخنامه تهیه شده است لذا در صورت امکان سؤالات تشریحی را پشت سرهم و بدون در نظر گرفتن جای پاسخ و ترجیحاً با فونت B zar تایپ نمایید.
 3- لطفاً نسخه چاپی سؤالات آزمون خود را به همراه فرم شناسنامه امتحانات تکمیل شده مربوط به هر درس، حداکثر تا تاریخ 22/10/1395 به صورت حضوری تحویل آموزش دهید و از ارسال پستی و ایمیل و تلگرام خودداری فرمایید.
4- با توجه به ماده 37 منشور کیفیت آموزش، در جلسه امتحان درس مربوط به خود شرکت فرمایید.
5- اوراق امتحانی را پس از شمارش دقیق  شخصاً دریافت نمایید.
6-  از آن جایی که هیچ گونه تحقیقی توسط دانشگاه در جلسه امتحان از دانشجو پذیرفته نمی شود، خواهشمند است قبل از شروع امتحانات، تحقیقات مورد نظر را شخصاً از دانشجو دریافت و یا از طریق نماینده کلاس اقدام فرمایید.


جهت پرداخت حق التدریس ارائه مدارک ذیل ضروری می باشد:
· اساتید مدعو آموزش و پرورش:
1- آخرین حکم کارگزینی مربوط به سال 1395
2- فرم صلاحیت تدریس با هماهنگی مدیر گروه
3- شماره حساب بانک تجارت
4- مدرک ایثارگری
5- اساتید بازنشسته علاوم برحکم بازنشستگی آخرین حکم شاغلی را نیز همراه داشته باشند.
· اساتید خارج از آموزش و پرورش و شاغل در دانشگاه های دیگر و عضو هیئت علمی:
1- آخرین حکم کارگزینی با قید هیئت علمی
2- فرم صلاحیت تدریس با هماهنگی مدیر گروه
3- شماره حساب بانک تجارت
4- مدرک ایثارگری
· اساتید خارج از آموزش و پرورش و غیر شاغل در دانشگاه های دیگر:
1- آخرین مدرک تحصیلی
2- فرم صلاحیت تدریس با هماهنگی مدیر گروه                                                                                                           
3-  قرار داد حق التدریس با هماهنگی مدیر گروه
4- شماره حساب بانک تجارت
5- مدرک ایثارگری
