












 











[bookmark: _GoBack]به نام آنکه فرصت داد ما را
شیوه نامه اجرایی نحوه ارائه درس به صورت معرفی به استاد
مقدمه:
به منظور ایجاد وحدت رویه در ارائه درس به صورت معرفی به استاد و به استناد آئین نامه آموزشی دوره های کاردانی و کارشناسی ( پیوسته و ناپیوسته)  به شماره 244759/2 مورخ 24/12/1393 ابلاغی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری ؛ این شیوه نامه به شرح زیر، تهیه و تنظیم شده است.
ماده 1در صورتی که دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی برای دانش آموختگی حداکثر دو درس نظری داشته باشد، با تأیید گروه آموزشی و با رعایت سقف واحدهای آن نیمسال، می نواند دروس را به صورت معرفی به استاد در آن نیمسال یا دوره تابستان بگذراند. ( ماده 8 و تبصره های 2و3 ماده 7 آئین نامه آموزشی ).
تبصره 1-1:  ارائه دروس عملی، کارگاهی، کارورزی و پروژه به صورت معرفی به استاد برای تمامی رشته ها و مقاطع تحصیلی ممنوع است.
تبصره 1-2: چنانچه دانشجویی یک درس عملی – نظری را در نیمسال آخر اخذ نماید و در امتحان شرکت کرده ولی نمره قبولی بخش نظری را کسب نکند اما بخش عملی درس را با موفقیت گذرانده باشد، می تواند با رعایت مفاد ماده 1، بخش نظری آن درس را به صورت معرفی به استاد اخذ و پس از کسب نمره قبولی به همراه نمره عملی آن درس ثبت می شود. ( نمره گذاری دروس نظری – عملی مطابق سر فصل های مصوب وزارت علوم تحقیقات و فناوری است که نمره آن باید به طورجداگانه در ستون های  مربوطه در سامانه آموزش ثبت گردد). 
تبصره 1-3: درصورتی که دانشجو برای فراغت از تحصیل حداکثر 24 واحد درسی داشته باشد با رعایت سایر شرایط مندرج در آئین نامه آموزشی و این شیوه نامه می تواند با تایید شورای آموزشی پردیس در صورتی که 2 درس نظری در نیمسال آخر ارائه نشود، در همان نیمسال به صورت درس معرفی به استاد اخذ نماید .
ماده 2: دانشجو موظف است پس از اطمینان از گذراندن همه دروس و باقی ماندن صرفا" دو درس نظری، درخواست خود را برای اخذ درس به صورت معرفی به استاد به آموزش محل تحصیل خود، ارائه نماید. آموزش پردیس یا واحدهای تابعه باید در مدت (10 روز کاری) کلیه سوابق تحصیلی دانشجو را بررسی نموده و درصورت احراز شرایط (موضوع ماده1)، با هماهنگی گروه آموزشی و معاون آموزشی پردیس یا واحدهای تابعه، نسبت به تایید تقاضای معرفی به استاد، اقدام نماید، که  مسئولیت آن به عهده معاون آموزشی پردیس و رئیس واحدهای تابعه خواهد بود.
 ماده 3: شرایط اخذ درس به صورت معرفی به استاد، تنها در یکی از موارد زیر امکان پذیر است:
3-1- در صورتی که درس در ترم آخر ارائه نشده باشد و یا تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس در آن گروه ورودی به حد نصاب لازم نرسد. (حد نصاب تشکیل کلاس برای دوره کارشناسی ناپیوسته 10 نفر و کارشناسی پیوسته 15 نفر می باشد).
3-2 امکان اخذ درس توسط دانشجو به صورت مهمان در پردیس ها و واحدهای تابعه آن استان وجود نداشته باشد. 
2-3- سنوات تحصیلی دانشجو به اتمام رسیده باشد.
2-4- مشکل نظام وظیفه داشته باشد.
2-5- دانشجو در مقاطع بالاتر تحصیلی پذیرفته شده باشد.
ماده 4: انتخاب استاد برای برگزاری آزمون درس معرفی به استاد به عهده مدیرگروه مربوطه است.
تبصره: استاد درس مربوطه موظف است در تاریخ اعلام شده و به طور رسمی و با نظارت آموزش پردیس یا واحد های تابعه نسبت به برگزاری امتحان (به صورت کتبی) اقدام نموده و نمره  امتحان دانشجو را در مدت 5 روز در سامانه آموزش ثبت نماید. 
ماده 5: دانشجو موظف است طبق برنامه مشخص شده از سوی آموزش و استاد، در جلسه امتحان شرکت نماید. چنانچه دانشجو در امتحان درس معرفی به استاد غیبت داشته باشد در صورت موجه بودن غیبت (با ارائه مستندات) و به تشخیص گروه آموزشی، درس می تواند حذف شود یا تاریخ دیگری برای امتحان مشخص گردد. در صورت غیبت غیرموجه، برای درس مذکور نمره صفر منظور می گردد 
تبصره 5-1: زمان برگزاری امتحان؛ از هنگام انتخاب واحد درس  به صورت معرفی به استاد و امتحان آن حداقل 7 روز و حداکثر 20 روز برای آمادگی دانشجو لازم است. 
تبصره 5-2: در صورتی که دانشجو مشکل سنوات داشته باشد یا درس را اخذ نموده و نمره قبولی را کسب نکرده باشد (نمره مردودی در سامانه آموزش درج و در سوابق تحصیلی وی ثبت خواهد شد)، در این شرایط، اخذ  مجدد درس معرفی به استاد پس از دریافت  مجوز گروه آموزشی یا کمیسیون موارد خاص امکان پذیر است. 
تبصره 5-3-: تاریخ دانش آموختگی بعد از ثبت نهایی آخرین نمره دانشجو در سامانه آموزش می باشد. 
ماده 6: آموزشگر درس معرفی به استاد باید دارای شرایط زیر باشد:
6-1- عنوان درس با رشته تحصیلی آموزشگر مطابقت داشته باشد.
6-2- در انتخاب آموزشگران اولویت با اعضای هیات علمی و مدرسین دانشگاه فرهنگیان است. در صورت عدم دسترسی به عضو هیات علمی و مدرسین دانشگاه فرهنگیان، پردیس ها و واحدهای تابعه می توانند از دبیران مامور آموزشی و مدرسان مدعو دارای گواهی صلاحیت تدریس در دانشگاه استفاده نمایند. 
6-3- در دروس معارف اسلامی از مدرسان دارای صلاحیت مورد تأیید نهاد نمایندگی رهبری استفاده شود.
ماده 7: محاسبه ساعت تدریس درس معرفی به استاد برای تا 4 نفر دانشجو 4ساعت و برای بیشتر از 4 نفر به ازای هر نفر اضافی 3/0 ساعت اضافه گردد و تا سقف 6 ساعت قابل احتساب است.

این شیوه نامه در بیست و نهمین جلسه شورای تخصصی آموزش دانشگاه مورخ 20/02/1395 در7 ماده و 7 تبصره بررسی و به تصویب رسید و از ابتدای دوره تابستان سال 1395 لازم الاجرا است.
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